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ALMENNT

Hnit verkfraedistofa hf. (hér eftir ,,Hnit*“ eda ,,verkfredistofan®) hefur einsett sér ad tryggja
trunad, areidanleika og tilteekileika personuupplysinga i hvivetna.

[ personuverndarstefnu pessari er pvi lyst hvernig Hnit vinnur med perséonuupplysingar. Oll
vinnsla Hnits & personuupplysingum fer fram & grundvelli laga nr. 90/2018 um persénuvernd og
vinnslu personuupplysinga (,,personuverndarlog®).

Med personuupplysingum er att vid allar upplysingar sem hagt er ad rekja til tiltekins
einstaklings. Hér ma nefna upplysingar 4 bord vid nafn, kennitdlu, heimilisfang, simantimer,
netfang, myndefni, netaudkenni, samskipti, bilnumer og fleira. I 2. tl. 1. mgr. 3. gr.
personuverndarlaga er nanar tilgreint hvad fellur undir hugtakid ,,personuupplysingar®.

Med vinnslu & persénuupplysingum er att vid adgerd eda rod adgerda par sem unnid er med
personuupplysingar. Sem demi um vinnslu 4 persénuupplysingum mé nefna séfnun peirra,
skraningu, vardveislu, breytingu, midlun, notkun, skodun og fleira. I 4. tl. 1. mgr. 3. gr.
personuverndarlaga er nanar tilgreint hvad fellur undir hugtakid ,,vinnsla®.

ABYRGDARADILI

Abyrgdaradili vid vinnslu persénuupplysinga er sa adili sem akvedur tilgang og adferdir vid
vinnsluna. Hnit er abyrgdaradili 4 vinnslu personuupplysinga hjé verkfraedistofunni.
Samskiptaupplysingar Hnits

= Hnit verkfradistofa hf.
= Haaleitisbraut 58-60, 108 Reykjavik
= S:570 0500

= hnit@hnit.is

FRA HVERJUM SAFNAR HNIT PERSONUUPPLYSINGUM?

Hnit safnar i flestum tilvikum personuupplysingum frd peim adila sem persénuupplysingarnar
varda. [ akvednum tilvikum safnar Hnit personuupplysingum fra pridja adila og reynir Hnit eftir
fremsta megni ad upplysa viokomandi um pad.

HVADA UPPLYSINGAR VINNUR HNIT OG HVERS VEGNA?

Upplysingar sem tengjast verkefnum sem Hnit kemur ao

Hnit vinnur ymis verkefni sem verkfredistofa og parf Ohjdkvaemilega ad vinna
personuupplysingar um starfsmenn vidskiptavina i peim tilvikum. Personuupplysingar sem Hnit
vinnur um framangreinda einstaklinga eru:

= Tengilidaupplysingar, svo sem nafn, simanumer og netfang.
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Tilgangur vinnslunnar er ad Hnit geti sett sig i samband vid tengilidi vidskiptavina vegna verka,
reikningagerdar, o.fl.

Heimild til vinnslu persénupplysinga byggir a [6gmatum hagsmunum, sbr. 6. tl. 1. mgr. 9. gr.
personuverndarlaga.

Upplysingar um starfsmenn samstarfsadila og undirradgjafa

Hnit vinnur persénuupplysingar um starfsmenn samstarfsadila og undirradgjafa sem
verkfraedistofan far til sin 4 grundvelli samnings vid framangreinda adila. Samstarfsadili sendir
inn eftirfarandi personuupplysingar um starfsmenn sina sem Hnit heldur utan um:

= Tengilidaupplysingar, svo sem nafn, simi og netfang.
=  Upplysingar um starfsreynslu, menntun og heefi.

Tilgangur vinnslunnar er ad hafa yfirlit og utanumhald um starfsferil, menntun og haefi
starfsmanna samstarfsadila og undirradgjafa.

Heimild til vinnslu persénuupplysinga byggir 4 16gmatum hagsmunum, sbr. 6. tl. 1. mgr. 9. gr.
personuverndarlaga.

Hafa samband i gegnum heimasiou

Hegt er ad senda inn skilabod i gegnum heimasidu Hnits, www.hnit.is. Einstaklingar geta sett
inn eftirfarandi personuupplysingar:

= Tengilidaupplysingar, svo sem nafn og netfang.
= Skilabod.

Tilgangur vinnslunnar er ad audvelda samskipti.

Heimild til vinnslu personuupplysinga byggir 4 sampykki, sbr. 1. tl. 1. mgr. 9. gr.
personuverndarlaga.

Tolvupostsamskipti

Einstaklingar geta alla jafna sent okkur tdlvupost ef peir hafa spurningar i tengslum vio starfsemi
verkfreedistofunnar. [ peim tilvikum er Hnit naudsynlegt ad vinna med eftirfarandi
personuupplysingar:

= Tengilidaupplysingar, svo sem nafn og netfang.
= Samskipti.

Tilgangur vinnslunnar er ad audvelda samskipti og halda utan um télvupdstsamskiptin.

Heimild til vinnslu persénuupplysinga byggir & 16gmatum hagsmunum, sbr. 6. tl. 1. mgr. 9. gr.
personuverndarlaga.
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Starfsumsoknir

Einstaklingar geta sott um starf hja Hnit og er i peim tilvikum naudsynlegt ad vinna med
eftirfarandi personuupplysingar:

= Tengilidaupplysingar, svo sem nafn, kennitlu, heimilisfang, simantimer og netfang.
=  Menntun og reynslu.

=  Upplysingar fra skradum medmalendum pegar vid 4.

= Adrar upplysingar sem edlilegt er ad komi fram 1 ferilskra og kynningarbréfi.

Tilgangur vinnslunnar er ad taka 4 moti umsokn um starf og meta hana med tilliti til pess starfs
sem sott er um.

Heimild til vinnslu persénuupplysinga byggir 4 undanfara samnings, sbr. 2. tl. 1. mgr. 9. gr.
personuverndarlaga.

Skilabod i gegnum Messenger og LinkedIn

Einstaklingar geta sent fyrirspurn i gegnum Facebook eda LinkedIn sidur Hnits en sidurnar eru
til stadar til ad auka synileika verkfraedistofunnar. I peim tilvikum ad einstaklingar senda skilabod
er naudsynlegt ad vinna me0 eftirfarandi persénuupplysingar:

= Notendanafn.
=  Mynd (pegar mynd fylgir notendanafni).
= Skilabod.

Tilgangur vinnslunnar er i markadssetningar- og upplysingaskyni.

Heimild til vinnslu personuupplysinga byggir alla jafna a4 sampykki, sbr. 1. tl. 1. mgr. 9. gr.
personuverndarlaga.

MIDLUN PERSONUUPPLYSINGA TIL PRIDJA APILA

Hnit notast vid rafrenar lausnir fra pridja adila sem audvelda verkfraedistofunni ad halda utan um
og midla upplysingum. Eigendur lausnanna kunna ad hafa adgang ad persénuupplysingum. Hnit
gerir pa avallt vinnslusamning vid vidkomandi pjonustuadila i samraemi vid persénuverndarlog.
Slikur samningur kvedur medal annars 4 um skyldu hans til ad gata fyllsta trinadar, tryggja
oryggi og fara eingdngu med personuupplysingar i samraemi vid fyrirmali Hnit.

[ akvednum tilfellum kann Hnit ad vera skylt samkvaemt 16gum ad deila personuupplysingum
med pridja adila sem ekki er bundinn fyrirmelum verkfraedistofunnar um medferd peirra. Rétt er
p6 ad taka fram ad peim adilum er po avallt skylt ad haga medferd peirra i samremi vid
personuverndarlog.
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VARDVEISLUTIMI PERSONUUPPLY SINGA

Hnit geymir persénuupplysingar i pann tima sem naudsynlegt er fyrir verkfraedistofuna ad hafa
paer undir hondum. bPegar ekki er porf fyrir Hnit ad hafa personuupplysingar lengur undir héndum
eyOir verkfradistofan peim med druggum heetti.

RETTINDI bIN

bu nytur dkvedinna réttinda samkvemt personuverndarlogum. Ef pu vilt neyta pessara réttinda
pinna mattu hafa samband vid okkur i gegnum netfangid hnit@hnit.is. Vid hofum einn méanud til
ad svara erindi pinu en getum framlengt frestinn um tvo méanudi ef beidnin er sérstaklega
umfangsmikil. Rétt er ad taka fram ad réttindi pin eru ekki fortakslaus og kunna ad vera hao
akveonum skilyrdum. Hér er ad finna yfirlit yfir helstu réttindi pin:

Réttur til adgangs. Pu att rétt 4 ad o6ska eftir adgangi ad pinum gégnum og fa afrit af pinum
personuupplysingum.

Réttur til leioréttingar. PO att rétt &4 ad fa upplysingar um pig sem eru rangar og 6ndkvemar
leidréttar.

Réttur til eydingar. | akvednum tilfellum getur pd 4tt rétt 4 ad pinum persénuupplysingum sé eytt.
betta 4 einkum vid 1 peim tilfellum par sem upplysingar eru ekki lengur naudsynlegar, pu hefur

andmelt vinnslunni, vinnslan reynist 6logmaeet, eda ef vinnslan byggir 4 sampykki sem pt hefur
afturkallad.

Réttur til ad andmeela vinnslu. Byggi vinnsla 4 personuupplysingum 4 ldgmeetum hagsmunum,
og pu telur ad hun brjoti gegn grundvallarréttindum pinum, pa getur pit andmeelt vinnslunni. Vid
haettum pa vinnslunni nema vid synum fram 4 rikari hagsmuni af pvi ad halda henni afram.

Réttur til takmorkunar & vinnslu. 1 eftirfarandi tilfellum att pa rétt 4 ad vid stodvum vinnslu
personuupplysinga:

e Ef pt véfengir ad persdnuupplysingar séu réttar (par til vid getum stadfest ad par séu
réttar).

e Vinnslan er 6logmet, en pu vilt ekki ad personuupplysingunum sé eytt.

e Vid purfum ekki lengur & upplysingunum ad halda en pu parfnast peirra til ad hafa uppi,
stofna eda verja réttarkrofu.

e DU hefur andmelt vinnslunni og vid hofum ekki bent & rikari hagsmuni af pvi ad halda
henni afram.

Réttur til ad afturkalla sampykki. 1 peim tilfellum par sem vid byggjum vinnslu 4 sampykki pinu
er pér avallt heimilt ad afturkalla slikt sampykki. Afturkéllun & sampykki pydir p6 ekki ad
vinnslan sem for fram adur en sampykki var afturkallad sé 6l6gmaet.
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Réttur til ad leggja fram kvortun hja Personuvernd. Teljir pi ad ekki sé farid med
personuupplysingar pinar i samrami vio personuverndarlog att pa avallt rétt & ad leggja fram
kvortun hja Personuvernd (www.personuvernd.is).

ORYGGI PERSONUUPPLYSINGA

Hnit hefur gripid til teknilegra og skipulagslegra oryggisradstafana i pvi skyni ad tryggja
vidunandi Oryggi personuupplysinga. Adgangsstyringar eru ad kerfum og husnadi
verkfredistofunnar. Oryggisradstdfunum pessum er @tlad ad vernda persénuupplysingar gegn
pvi ad per glatist, breytist, verdi birtar eda adgangur verdi veittur ad peim i leyfisleysi.

ENDURSKODUN

Personuverndarstefna pessi getur fra einum tima til annars tekid breytingum i samraemi vid
breytingar sem verda a videigandi 16gum og reglugerdum eda ef breytingar verda 4 pvi hvernig
Hnit vinnur med persénuupplysingar. Tilkynnt er um slikar breytingar 4 heimasidu
verkfredistofunnar, www.hnit.is.
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